
Unser Unternehmen

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Die SSG Schaaf Steel GmbH agiert in den Unternehmensbereichen Stahlbau, Ingenieurbau,

Wohnungsbau, Industrie Montage und automatisierten Parksystemen sowohl bundesweit als

auch international– und das verdanken wir vor allem unseren engagierten Mitarbeitenden.

Wir suchen dich als Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Teilzeit, um unser Team im Personalwesen

zu unterstützen. Wenn du DATEV-Kenntnisse mitbringst und Freude daran hast, im

Personalservice den Überblick zu behalten, dann bist du bei uns genau richtig!

Hinweis: Wir bitten um Verständnis, dass wir für diese Position keine Unterstützung durch externe

Dienstleister (wie z.B. Personalvermittler oder Headhunter) in Anspruch nehmen. 

HIER KANNST DU HERAUSFORDERUNGEN MEISTERN - DEINE AUFGABEN

Du kümmerst dich um die Erstellung von Arbeitsverträgen, Bescheinigungen und Zeugnissen –

kurz gesagt: Du sorgst dafür, dass alles rund läuft.

Du pflegst die Personalstammdaten.

Du führst eigenständig die monatliche Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV Lohn und Gehalt

durch und stellst sicher, dass alle Abrechnungen korrekt und termingerecht erfolgen.

Du bist die erste Anlaufstelle für unsere Mitarbeitenden, wenn es um personalrelevante Fragen

geht.

Du bringst dich in spannende HR-Projekte ein und hilfst uns, unsere Prozesse noch besser zu

machen.

WAS WIR UNS WÜNSCHEN - DEINE QUALIFIKATIONEN                                            



Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit einer Weiterbildung im

Personalwesen.

Erfahrung in der Personaladministration und fundierte Kenntnisse in DATEV.

Eine strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise – Diskretion und Verantwortungsbewusstsein sind

für dich selbstverständlich.

Du hast Spaß daran, mit Menschen zu arbeiten, und punktest mit deiner Serviceorientierung.

MS Office? Kein Problem für dich!

WARUM DU BEI DER SSG SCHAAF STEEL GMBH ARBEITEN SOLLTEST - DEINE

VORTEILE

Verantwortungsvolle Aufgaben mit Gestaltungsspielraum: Ein spannendes Aufgabenfeld, in

dem Deine Ideen und Dein Engagement geschätzt werden.

Sichere Anstellung: Freue Dich auf eine unbefristete Stelle in Teilzeit.

Attraktive Vergütung: Profitiere von einer leistungsgerechten Bezahlung.

Work-Life-Balance: Vereinbare Familie und Beruf durch HomeOffice.

Erholsame Auszeiten: Genieße 30 Tage Jahresurlaub, um neue Energie zu tanken.

Zukunftssicherung: Wir unterstützen Dich mit einer betrieblichen Altersvorsorge für Deine

finanzielle Absicherung im Alter.

Teamgeist und Arbeitsklima: Werde Teil eines motivierten Teams, das ein gutes Arbeitsklima und

ein familiäres Umfeld schätzt.

Wertschätzung und Effizienz: Erlebe eine Unternehmenskultur, die Ihre Arbeit wertschätzt, mit

kurzen Entscheidungswegen und flachen Hierarchien.

Zusätzliche Annehmlichkeiten: Profitiere von einem Jobrad, kostenlosen Getränken,

kostenfreien Parkplätzen und regelmäßigen Betriebsfesten.

Jetzt bewerben

Über WhatsApp bewerben

Hinweis: Wir bevorzugen und bieten verschiedene Möglichkeiten der digitalen Bewerbung an (Portal oder

Whatsapp). Bitte habe aus diesem Grund Verständnis dafür, dass wir postalisch eingehende Bewerbungen im

Bewerbungsprozess zwar berücksichtigen, jedoch nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens nicht an

Bewerber zurück senden.

https://ssg-group.onlyfy.jobs/application/apply/4lu9tchp1x44jozznfbmfgzqihqs5h8
https://of-ssg-schaaf-steel-gmbh.pitchyou.de/go/4lu9tchp1x44jozznfbmfgzqihqs5h8


Kontakt

Jenny Müller

-Senior Recruiterin -

T:            +49 2623 7975524 

E: jenny.mueller@ssg-group.de 

M:          +49 175 2220078                               

W: http://www.ssg-group.de/

SSG Schaaf Steel GmbH, Obere Illbach 6-8, 56412

Heiligenroth

Sitz in Ransbach-Baumbach I Handelsregister:

Amtsgericht Montabaur HRB 23381

Geschäftsführung: Dipl.-Ing., Dipl.-Wi.-Ing.

Rüdiger Schaaf, Dipl.-Ing. Gisbert Loos

*Obwohl aus Gründen der Lesbarkeit im Textverlauf nur die männliche Form gewählt wurde, so ist dies nicht

geschlechtsspezifisch gemeint, sondern meint eine geschlechtsneutrale Bezeichnung. Bei uns sind alle Menschen

gleichermaßen willkommen.


